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Circ. n. 13 Ancona, 12/09/2024

Al personale docente e ATA
destinatario di contratto a tempo determinato

1.C. “Grazie Tavernelle”

Oggetto: Personale destinatario di supplenze a.s. 2024/2025 - Utilizzo della FEA — Firma Elettronica

Avanzata — per la firma dei contratti su piattaforma Sigillo.

Si comunica al personale in oggetto che, in linea con le indicazioni del MIM gia fornite per lo scorso anno
scolastico (Nota m_pi. AOODGSIS.REGISTROUFFICIALE.U.0003615.01-09-2023) e nell’ambito del Piano di
semplificazione per la scuola, presentato dal Ministro dell’Istruzione e del Merito in occasione del Consiglio dei Ministri
del 20 aprile 2023, questa Istituzione scolastica adottera il sistema di firma citata in oggetto.

11 personale neonominato potra visionate i contratti firmati e scaricarli dalla piattaforma Sigillo sulla propria
area riservata. La firma sara una Firma Elettronica Avanzata (FEA) basata sull’utilizzo di SPID e certificata dal sigillo

digitale del Ministero dell’Istruzione e del Merito.

11 solo requisito richiesto, per i soggetti firmatari, ¢ quello di essere in possesso di identita digitale SPID o CIE.

SIGILLO inviera una mail al Dirigente scolastico e al supplente neonominato. Al Dirigente scolastico
arrivera una e-mail che lo informa che ha un contratto da firmare, mentre al supplente che ha un contratto in attesa di
firma da parte del Dirigente scolastico.

Appena il Dirigente scolastico firmera il contratto, SIGILLO inviera una seconda e-mail al supplente per
informarlo che puo firmare a sua volta il contratto.

Ricevuta Pinformativa che il contrato ¢ disponibile per la firma, il firmatario dovra accedere a

SIGILLO, per appotre la firma, tramite il link indicato nella e-mail ricevuta o direttamente all’indirizzo

https://fea.pubblica.istruzione.it/fea-web/app/home. In entrambi i casi occorrera identificarsi tramite
SPID o CIE.
Cordiali saluti.
11 Dirigente scolastico
Apndrea Sallese

(Firma autografa sostituita a mezzo
stampa ai sensi dell'art. 3, comma 2 del

D.L. 39/93)
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