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CIRCOLARE N. 439                                            Ancona, 04 giugno 2022 
     
   
            A TUTTO IL PERSONALE A.T.A. 
             LORO SEDI 
 
OGGETTO: Piano ferie estive 
 

Si chiede a tutto il personale A.T.A di far pervenire in Segreteria, entro sabato 11 giugno 2022, 
le richieste di ferie, festività o recuperi per il periodo estivo. 

I Collaboratori Scolastici dovranno, dopo la fine delle lezioni, effettuare le pulizie approfondite, 
il riordino del materiale da utilizzare nel prossimo anno scolastico e lo smaltimento di quello che 
non verrà più utilizzato (da concordare con gli insegnanti) in tutti i plessi.  

Gli assistenti amministrativi dovranno organizzare le ferie affinché nel periodo estivo l’Ufficio 
Segreteria non rimanga sguarnito.  

Si segnala la necessità di garantire, per tutto il periodo estivo, la presenza di due Collaboratori 
Scolastici presso il plesso “Marconi”, in quanto sede di Segreteria, che comunque rimarrà aperta 
solo in orario antimeridiano. Questo riguarda anche il personale assegnato durante l’anno 
scolastico agli altri plessi.   

Nel mese di giugno le ferie saranno concesse soltanto al personale a tempo determinato fino al 
30 giugno 2022. 

In caso di non compatibilità delle richieste con le esigenze del servizio verranno apportate 
d’ufficio le necessarie variazioni. È probabile, inoltre, che nel periodo estivo vengano eseguiti in 
alcuni plessi lavori di manutenzione straordinaria da parte dell’Amministrazione Comunale e di 
ditte appaltatrici. Pertanto si potrà rendere necessario revocare alcuni periodi concessi. 

Per motivi organizzativi si chiede, infine, di non lasciare a residuo più di 8 giorni di ferie. 

 
                      
            IL DIRETTORE S.G.A. 
                      Gianni Antonio Crocetti 
 (file firmato digitalmente) 
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